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徵才資訊 

  2020  年  03  月  15  日 

申請單位(申請機関) GISH JAPAN CO., LTD ギッシュジャパン株式会社 

地址（住所） 〒170-0001 東京都豊島区西巣鴨３丁目１−１２,104号室 

負責人（責任者）  聯絡人（担当者） Zoe Chang 

聯絡電話（電話） 03-6699-1149 手機（携帯番号）  

電子郵件（E-mail） zoe@gish-int.com 

公司網頁（会社 HP） http://www.gish-japan.com/ 

具體條件：留學生個

人情況、工作內容等 

（具体的な条件：留

学生必要なスキル、

アルバイトの内容

等） 

職種-正社員-営業事務（パソコン周辺機器） 

1. 入社後は、資料の整理や ECネッド販売の対応など、

運営者のお手伝いから始めます。 

2. 一般事務・営業事務・制作アシスタント・翻訳アシ

スタントなど、さまざまなあなたにぴったりの仕事を習

えます。 

3. お客様からの電話・メール応対などの資料作成をは

じめ、パソコンでのデータ集計、ファイリング、来客応

対、受発注処理などを行ないます。 

4. 商品を扱うカスタマー・ユーザーからの使用中の疑

問やトラブルに、電話・メールなどで対応するサポート

職です。 

5. 製品の組み立てやキズがないかどうかのチェック、

出荷必要な商品をピックアップして発送するなどシンプ

ルな仕事。 

6. 梱包、荷揃え、検品などの倉庫内事務作業もお任せ

します。 

**まずは先輩社員の事務活動に同行し、仕事の進め方を

覚えていきましょう。未経験からでも挑戦できる仕事で

す。 

 ※性別・国籍不問 

※興味のある方、ぜひご応募ください！ 

○明るい応対ができる人が欲しい。 

○自分で考え行動できる方が欲しい。 

○日本語力(会話・読解力)ある方が欲しい。 

○台湾語力(会話・読解力)ある方が欲しい。 

○英語力(会話・読解力)ある方が欲しい。 

http://www.gish-japan.com/
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期間/時間 

（期間/時間） 

上班時間:09:30-18:00 

**土日祝休み 

**現在、コロナウイルスの影響による、営業時間は

08:00-16:30になります。 

津貼 

（謝礼） 

月薪（月給） 22 萬   日圓（円）-商議可能 

◇ 雇用保険あり 

◇ 厚生年金あり 

◇ 健康保険あり 

◇ 交通費支給あり 

◇ 服装自由 

地點 

（勤務場所） 

会社事務所 

 


